
Google แนะ 10 วิธีจัดการอีเมลของคุณแบบเหนือ

ชัน้

10 วิธีจัดการอีเมลของคุณแบบเหนือชัน้

ถาคุณตองการเคลียรอีเมลใน Inbox ใหเป็น 0 ทุกครัง้เวลาเปิดใชงาน ลองดูสองสามวิธีจัดการ inbox ใน Gmail

จากจํานวนผูใชงาน Gmail ทัว่โลกที่มีอยูราวหน่ึงพันลานราย เราทราบวามีอีเมลจํานวนมากที่ถูกสงออกเเละรับเขา

ในแตละวัน และเราเขาใจดีวาในอินบ็อกซของคุณมีอีเมลมหาศาลที่สงถึงคุณ อินบ็อกซเป็นเสมือนสถานที่สําคัญที่ใช

ติดตามขอมูลในแตละวัน คลายกับบันทึกเสนทางการเดินทางและบันทึกสิ่งที่ตองทํา

ขณะที่อินบ็อกซเป็นเสมือนศูนยกลางที่รวบรวมขอมูลสําคัญๆ แตมันยังเป็นปัญหากับเราในเรื่องจัดระเบียบอีเมลอีก

ดวย สิ่งน้ีกลายเป็นงานเพิ่มขึ้นที่เราตองมาคอยจัดการกับอีเมลที่ไหลทะลักอยางไมมีที่สิน้สุด แถมบางอีเมลก็ไมใช

อีเมลสําคัญแตตองมาเสียเวลาจัดการ ปัญหากวนใจเหลาน้ีจะหมดไป ดวย Inbox by Gmail จาก Google

Inbox by Google สรางขึ้นเพื่อชวยบริหารจัดการอีเมลของคุณ โดยฟีเจอรและหน าตาของแอปพลิเคชัน่ไดถูก

ออกแบบใหสามารถจัดการอีเมลไดงายขึ้น และเปลี่ยนใหอินบ็อกซของคุณกลายเป็นเครื่องมือที่มีประโยชน หลายๆ

ฟีเจอรชวยใหการใชงานอีเมลทําไดงายขึ้น ทัง้เรื่องการสรางโฟลเดอร และเขียนอีเมลตอบกลับ ลองพิจารณาเคล็ด

ลับที่จะชวยใหคุณเขาใจฟีเจอรตางๆ ของ Inbox by Gmail และเพิ่มประสิทธิภาพการใชอีเมล (และการใชชีวิต)

ของคุณ

1. Bundles ฟีเจอรที่คลายโฟลเดอร…แตดีกวา! ชวยคุณรวบรวมอีเมลที่อยูในหมวดเดียวกันเขาไวดวยกันแบบอัตโน

มัติ เชน หมวดการเดินทาง หมวดขาวสาร และคุณยังสามารถสรางโฟลเดอรในหมวดหมูที่คุณตองการเฉพาะได

สามารถดูอีเมลที่เก็บไว และตัง้ Bundles ใหปรากฎในอินบอกซคุณในชวงเวลาที่แนนอน

2. Highlights ฟีเจอรแสดงขอมูลการสัง่ซื้อลาสุด สถานะเที่ยวบิน รายละเอียดตางๆ การจองที่พัก พรอม

รูปภาพตางๆ โดยไมตองเปิดเขาไปอานขอความในอีเมลที่เป็นลิงคหรือขอความสําคัญๆ

3. เปิดดูไฟลแนบ (หรือ Attachments) ในอินบอกซไดงายกวาอีเมลแบบเดิม เพียงคลิกครัง้เดียวไปที่ลิงค

ของเอกสารเทานัน้ ขอความและรูปภาพก็จะโชวออกมา โดยไมจําเป็นตองเปิดอีเมลเลย

4. Reminders ใหคุณสามารถเพิ่มรายการที่ตองทําในอินบ็อกซ โดยระบบจะเตือนความจําคุณใหทําสิ่งนัน้ใหเสร็จ

https://www.thaimediapr.com/google-%e0%b9%81%e0%b8%99%e0%b8%b0-10-%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%98%e0%b8%b5%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%94%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%ad%e0%b8%b5%e0%b9%80%e0%b8%a1%e0%b8%a5%e0%b8%82%e0%b8%ad%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/google-%e0%b9%81%e0%b8%99%e0%b8%b0-10-%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%98%e0%b8%b5%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%94%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%ad%e0%b8%b5%e0%b9%80%e0%b8%a1%e0%b8%a5%e0%b8%82%e0%b8%ad%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/google-%e0%b9%81%e0%b8%99%e0%b8%b0-10-%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%98%e0%b8%b5%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%94%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%ad%e0%b8%b5%e0%b9%80%e0%b8%a1%e0%b8%a5%e0%b8%82%e0%b8%ad%e0%b8%87/


เรียบรอย โดยใสขอมูลที่จําเป็นลงไป เชน เบอรโทรศัพทที่คุณจะใชจองรานอาหาร บางครัง้อินบ็อกซจะจัดการสิ่งที่

ตองเตือนโดยอัตโนมัติดวย

5. ใชฟีเจอรปักหมุด (หรือ Pin) เพื่อสรางรายการที่ตองทํา ฟีเจอร pin ชวยใหคุณทําเครื่องหมายติดตามงาน

หรือไฟลในอีเมลตางๆ ที่ตองการกลับมาจัดการภายหลัง นอกจากน้ีคุณยังสามารถเพิ่มการแจงเตือนไปยัง

ขอความที่ปักหมุดแลว เพื่อสรางบันทึกหรือรายการสิ่งที่ตองทําตอไปอยางรวดเร็ว

6. ฟีเจอร Snooze ใหคุณสามารถตัง้คาวันที่และเวลาใหกับอีเมลที่คุณตองการใหกลับมาปรากฏบนหน าอินบ็อกซใน

ภายหลัง ฟีเจอรน้ีจะใหคําแนะนําอยางชาญฉลาดยิ่งขึ้น ตัวอยางเชน ดึงเมลตัว๋คอนเสิรตหรือ จองโรงแรม ที่เคยซื้อ

ไว แสดงกอนถึงเวลาที่เราตองใชจริง

7. คนหาและตรวจสอบขอมูลที่คุณตองการไดอยางแมนยํา ดวยแถบ Google-powered search ชวยกรอง

ขอมูลอยางละเอียด ใหคุณคนเจอสิ่งที่หาในอีเมล

8. Undo send – ป ุมมหัศจรรย ที่สรางมาเพื่อ Inbox หลังจากคุณสงขอความ มีเวลา 10 วินาที ในการแตะป ุม

undo เพื่อเรียกคืนอีเมลและแกไขคําผิด หรือ เพิ่มไฟลงานในอีเมล

9. คุณสามารถสงอีเมลหาตนเองไดจากลิงคเดียว หรือสงเป็นสองลิงคเพื่อใชอานบทความ หรือ สูตรอาหารที่

อยากทดลองปรุง ดวยฟีเจอร Save to Inbox ชวยใหการบันทึกลิงคตางๆ ไวอานภายหลังทําไดงายขึ้น

เพียงแชรลิงคไปที่อินบอกซ รองรับทัง้บน Android และ iOS หรือ จะใช Inbox by Gmail ที่เป็นสวนขยาย

ของเบราวเซอร Chrome จากเว็บทําได

10. ตอบกลับดวยอีเมลที่เขียนไวแลวสําหรับคุณ ฟังแลวมันดูเกินจริงใชไหม? แตมันเกิดขึ้นจริงๆ

แลว ดวยฟีเจอร Smart Reply ใหคุณเลือก 3 คําตอบสัน้ๆ ตอบกลับในเรื่องที่เกี่ยวของกับ

ขอความที่ไดรับมา

ดาวนโหลดแอป Inbox ไวบนมือถือ และคลิกเขาไปที ่inbox.google.com เพื่อเปิดใชงาน เรายังเดินหน าสรางวิธี

การใหมๆ เพื่อสรางประสบการณการใชอีเมลที่นาตื่นเตนใหผูใช ทันทีที่คุณตัง้คาการใชงานอีเมล มันจะเป็นสิ่งใหมที่

คุณไมเคยพบเจอมากอนแนนอน


