
องคกร​ควร​คํานึง​อะไร​บาง​? หาก​เลือก​ใช​ “ซอฟตแวร

จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​”

โดย​ บริษทั​ ฟู​จิ​ ซี​ร็อก​ซ (ประเทศ​ไทย​) จํากัด

เทคโนโลยี​คือ​ฟัน​เฟือง​สําคัญ​ใน​การ​ขับ​เคลื่อน​และ​เปลี่ยน​ผาน​ธุรกิจ​ไป​สู​ยุค​ดิจิทัล​ที่​หลาย​องคกร​กําลัง​นํามา​ปรับ​ใช​ใน

การ​ทําธุรกิจ​วัน​น้ี​ นอกจาก​ชวย​อํานวย​ความ​สะดวก​ใน​เรื่อง​การ​ประสาน​งาน​กับ​คู​คา​และ​ลูกคา​แลว​ เทคโนโลยี​ยัง​ชวย

ยก​ระดับ​การ​ทํางาน​ภายใน​องคกร​ให​เกิด​ความ​คลอง​ตัว​ มี​ความ​รวด​เร็ว​ และ​เพิ่มพูน​ทักษะ​ดิจิทัล​สวน​บุคคล​ให​แก​ทีม

งา​น ​ปัจจุบัน​มี​หลาย​องคกร​เปิด​ให​พนักงาน​นําเทคโนโลยี​และ​อุปกรณ​โม​บาย​ลสวน​ตัว​มา​เชื่อม​กับ​ระบบ​การ​ทํางา​น ​ซึ่ง

ตอบ​โจทย​พฤติกรรม​การ​ทํางาน​ของ​คน​ยุค​ใหม​ที่​ตองการ​อิส​ระ​ ทํางาน​ได​ทุก​ที่​ ทุก​เวลา

“ซอฟตแวร​จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​” คือ​ อีก​เครื่อง​มือ​สําคัญ​ที่​เชื่อม​โยง​การ​ทํางาน​บน​คลา​วดและ​อุปกรณ​ตางๆ​ เขา​ไว

ดวย​กัน​ การ​พิจารณา​เลือก​ใช​ซอฟตแวร​จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​ที่​มี​ประสิทธิภาพ​นัน้​ หลักๆ​ แลว​ องคกร​ควร​คํานึง​ถึง​ขัน้

ตอน​และ​ความ​สามารถ​ใน​การ​จัดการ​เอกสาร​ที่​ตอง​ตอบ​โจทย​การ​ทํางาน​ของ​ธุรกิจ​ใน​ทุก​ๆ กระบวน​การ​ ตัง้แต​การ​รับ

/สง​เอก​สาร​ สราง​เอก​สาร​ นําเส​นอ​ ไป​จนถึง​การ​จัด​เก็บ​บันทึก​เอกสาร​เหลา​นัน้​ตอง​มี​ความ​ลื่น​ไหล​และ​คลอง​ตัว​ ที่

สําคัญ​ตอง​ลด​ตนทุน​ให​กับ​ธุรกิจ​ได​ ใน​ขณะ​ที่​ตอง​เชื่อม​โยง​การ​ทํางาน​ของ​ผู​ใช​ใน​องคกร​ให​สามารถ​ใช​งาน​เอกสาร

ดิจิทัล​ตางๆ​ และ​ทํางาน​รวม​กัน​ได​จาก​ทุก​ที่​ ทุก​เวลา​ ฟู​จิ​ ซี​ร็อก​ซ (ประเทศ​ไทย​) ใน​ฐานะ​ผูนําดาน​ซอฟตแวร​การ

จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​ ขอ​แนะ​นํา ขอ​ควร​คํานึง​กอน​ตัดสิน​ใจ​เลือก​ใช​ซอฟตแวร​ “จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​” มา​ให​องคกร

พิจารณา​ ดัง​น้ี

● ซอฟตแวร​ตอง​รองรับ​การ​ รับ​-สง​ เอกสาร​ได​หลาก​หลาย​รูป​แบบ

โลก​การ​ทํางาน​วัน​น้ี​เป็น​โลก​ไร​พรม​แด​น ​บาง​ครัง้​เรา​อาจ​พบ​กับ​ไฟล​เอกสาร​แปลก​ๆ ดัง​นัน้​จะ​ดี​กวา​ไหม​ถา​ซอฟตแวร

จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​สามารถ​แปลง​ไฟล​ที่​ได​รับ​มา​ใน​หลาก​หลาย​ชอง​ทาง​ ไม​วา​จาก​ทาง​แฟกซ​ หรือ​จะ​เป็น​เอกสาร​ที่

ถูก​สแกน​ไป​จัด​เก็บ​ไว​บน​คลา​วด แลว​แปลง​เป็น​ไฟล​เอกสาร​ดิจิทัล​เฉพาะ​แบบ​เดียวกัน​แบบ​อัต​โน​มัติ​ หรือ​กับ​เอกสาร

ใน​รูป​แบบ PDF ที่​สามารถ​ทํางาน​กัน​ได​อยาง​ราบ​รื่น​ อาทิ​ การ​แปลง​ไฟล​จาก PDF เป็น​เอก​สาร DocuWorks ได​อยาง

งาย​ดาย​ และ​สามารถ​สง​แฟกซ​ผา​น DocuWorks ได​โดย​ตรง

● รวบรวม​และ​ปรับ​แตง​ขอมูล​สําคัญ​ได​อยาง​ราบ​รื่น

“พื้นที่​ทํางาน​” คือ​ ฟัง​กชัน่ก​ารทํางาน​เอกสาร​ใหม​ที่​สราง​ขึ้น​เพื่อ​ให​ผู​ใช​สามารถ​ใชได​อยาง​สะดวก​สบาย​เหมือน​โตะ

ทํางาน​อิเล็กทรอนิกส​ที่​ใชได​ทุก​ที่​ สามารถ​รวบรวม​และ​แก​ไข​/ปรับ​แตงงาน​ดาน​เอกสาร​สําคัญ​บน​คลา​วดได​อยาง​งาย

https://www.thaimediapr.com/%e0%b8%ad%e0%b8%87%e0%b8%84%e0%b9%8c%e0%b8%81%e0%b8%a3%e0%b8%84%e0%b8%a7%e0%b8%a3%e0%b8%84%e0%b8%b3%e0%b8%99%e0%b8%b6%e0%b8%87%e0%b8%ad%e0%b8%b0%e0%b9%84%e0%b8%a3%e0%b8%9a%e0%b9%89%e0%b8%b2%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/%e0%b8%ad%e0%b8%87%e0%b8%84%e0%b9%8c%e0%b8%81%e0%b8%a3%e0%b8%84%e0%b8%a7%e0%b8%a3%e0%b8%84%e0%b8%b3%e0%b8%99%e0%b8%b6%e0%b8%87%e0%b8%ad%e0%b8%b0%e0%b9%84%e0%b8%a3%e0%b8%9a%e0%b9%89%e0%b8%b2%e0%b8%87/


ดาย​ เชื่อม​ตอ​กับ​โฟลเดอร​และ​แบง​ปัน​ขอมูล​กับ​ลูกคา​หรือ​คู​คา​ได​อยาง​ราบ​รื่น​ พ​รอม​ “แถบ​เครื่อง​มือ​ทํางาน​” ที่​ชวย

อํานวย​ความ​สะดวก​ให​ผู​ใช​สามารถ​ปรับ​เปลี่ยน​ได​อยาง​อิส​ระ​ และ​เมื่อ​แชร​การ​ตัง้​คา​แถบ​เครื่อง​มือ​ให​ผู​ใช​ภายใน​ทีม

เดียว​กัน​ ผู​ใช​อื่นๆ​ ก็​สามารถ​จัดการ​เอกสาร​ตาม​ลําดับ​ขัน้​ตอน​แบบ​เดียวกัน​ได​ ชวย​สนับสนุน​การ​ทํางาน​รวม​กัน​ใน

ทีม​ใน​องค​กร

● สามารถ​ตรวจ​สอบ​งาน​ของ​สมาชิก​ใน​ทีม​และ​อนุมัติ​งาน​ได

ซอฟตแวร​จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​ตอง​สามารถ​ชวย​แบง​ความ​รับ​ผิด​ชอบ​ของ​การ​ทํางาน​เป็น​ทีม​ได​ ผาน​การ​ใช​ “แถบ

เครื่อง​มือ​ทํางาน​” ที่​แสดง​คําสัง่​ให​สมาชิก​ใน​ทีม​ดําเนิน​งาน​ตางๆ​ และ​ยัง​ตรวจ​สอบ​งาน​ของ​แตละ​คน​ได​ ยก​ระดับ​การ

ทํางาน​เป็น​ทีม​แบบ​ดิจิทัล​ให​มี​ประสิทธิภาพ​ยิ่ง​ขึ้น​ และ​เมื่อ​ตองการ​อนุมัติ​งาน​จาก​หัวหน า​สามารถ​ทําได​อยาง​งายดาย

เพียง​สง​ไฟล​งาน​ดิจิทัล​ไป​ที่​หัว​หน า​ หัวหน า​ทําการ​ตรวจ​สอบ​พรอม​อนุมัติ​ดวย​ตรา​ประทับ​หรือ​ลง​นาม​ดวย​ลาย​เซ็น

อิเล็กทรอนิกส​ได​ทัน​ที

● ใช​งาน​นอก​สถาน​ที่​ได​ทุก​ที่​ ทุก​เวลา

ผู​ใช​สามารถ​จัดการ​งาน​และ​เอกสาร​ตางๆ​ ใน​สํานักงาน​เมื่อ​ใด​ก็ได​จาก​สมา​รทโฟน​หรือ​คอมพิวเตอร​เครื่อง​อื่นๆ​ (เมื่อ

ใช​บริ​การ Working Folder เพิ่ม​เติม​) รวม​ทัง้​สามารถ​ทํางาน​ได​ทันที​เมื่อ​อยู​ภายนอก​สํานักงาน​หรือ​ที่​บาน​โดย​ใช

DocuWorks Desk เพียง​ดาวนโหลด​แอ​ปพลิ​เคชัน่ก็​สามารถ​เปิด​ดู​และ​แกไข​เอกสาร​ดิจิทัล​บน​สมา​รทโฟน​ทัง้​ระ​บบ

iOS, Android และ​อื่นๆ​ เพียง​เทา​น้ี​ก็​เชื่อม​ตอ​การ​ทํางาน​แม​อยู​นอก​สํานักงาน​หรือ​ใน​ระหวาง​เดิน​ทาง​ได​อยาง​ตอ

เน่ือง

● มัน่ใจ​ยิ่ง​ขึ้น​ดวย​ฟัง​กชัน่รักษา​ความ​ปลอด​ภัย

ซอฟตแวร​การ​จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​ควร​รองรับ​ฟัง​กชัน่รักษา​ความ​ปลอด​ภัย​ โดย​หาม​แก​ไข​ หาม​พิมพ​ ปกป อง​เอกสาร

ดวย​รหัส​ผา​น (Password) สามารถ​ลง​นาม​ดวย​ลาย​เซ็น​อิเล็กทรอนิกส​ใน​เอกสาร​ได​โดย​ใช​ตรา​ประทับ​อิเล็กทรอนิกส​

หรือ​ใบรับ​รอง​อิเล็กทรอนิกส​ นอกจาก​ตรวจ​สอบ​ความ​ถูก​ตอง​ของ​ชื่อ​/วัน​ที่​แลว​ สามารถ​ตรวจ​สอบ​ได​วา​ลายมือ​ชื่อ​นัน้

เป็น​ของ​ผู​ลง​นาม​จริง​หรือ​ไม​ ทัง้​ยัง​สามารถ​ตรวจ​สอบ​การ​แก​ไข​/เปลี่ยนแปลง​หลัง​จาก​ลงชื่อ​แลว​ได​อีก​ดวย

การ​บูรณ​าการ​ระหวาง​ซอฟตแวร​บริหาร​จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​และ​โซลูชัน่​ของ​เครื่องพิมพ​มัลติ​ฟัง​กชัน่เขา​ดวย​กัน​ จะ

ชวย​ลด​ขอ​จํากัด​ดาน​เวลา​และ​สถาน​ที่​ใน​การ​ทํางาน​ของ​พนัก​งา​น ​ซึ่ง​ถือ​เป็น​กลยุทธ​สําคัญ​ที่​ชวย​ขับ​เคลื่อน​องคกร

ธุรกิจ​ให​เดิน​เขา​สู​ยุค Digital Transformation ได​สมบูรณ​แบบ​มาก​ยิ่ง​ขึ้น​ รวม​ทัง้​ลด​การ​ใช​ทรัพยากร​สิน้​เปลือง

ทําให​สามารถ​ควบคุม​คา​ใช​จาย​ได​งาย​อีก​ดวย

เกี่ยว​กับ DocuWorks 9 เป็น​ซอฟตแวร​บริหาร​จัดการ​เอกสาร​ดิจิทัล​ที่​ชวย​ให​ผู​ใช​จัดการ​ไฟล​เอกสาร​ดิจิทัล​ได​เหมือน

กับ​การ​ใช​กระ​ดาษ​ ยก​ระ​ดับ​ “กา​รควบคุม​และ​จัดการ​เอก​สาร​” ให​กาว​ไป​สู “Business Portal” ผาน​เทคโนโลยี​คลา

วด ตอบ​โจทย​ทุก​ความ​ตองการ​ของ​พนักงาน​และ​องคกร​ใน​ยุค​ดิจิทัล​ได​อยาง​ลง​ตัว

++++++++++



ตองการ​ขอมูล​เพิ่ม​เติม​ โปรด​ติด​ตอ

นาย​ปิย​พง​ษ มิด​ชิด​ (โนต​) / นางสาว​วีร​นันท แห​ไธสง​ (โบว​)

บริษทั​ พี​ซี​ แอนด​ แอ​สโซ​ซิ​เอ​ทส คอน​ซัลติง้​ จํากัด

โทร​: 0 2970 6051-5 โทร​สาร​: 0 2970 6056

อี​เม​ล: piyapong@pc-a.co.th / weeranun@pc-a.co.th


