
การใชโปรแกรม Microsoft Excel 2016 เพื่องาน

ธุรกิจพืน้ฐาน

การใชโปรแกรม Microsoft Excel 2016 เพื่องานธุรกิจพื้นฐาน

เน้ือหาการอบรม

– แนะนําโปรแกรม Microsoft Excel

– การตรวจสอบความถูกตองของการป องกันขอมูลดวย Data Validation

– การใชงาน Microsoft Excel ในลักษณะฐานขอมูล (Advance Soft & Filter)

– การจัดรูปแบบตารางแบบมีเงื่อนไข (Conditional Formatting)

– การอางอิงเซลลแบบตางๆ

การอางอิงเซลลแบบสัมพันธ

การอางอิงเซลลแบบสัมบูรณ

การอางอิงเซลลแบบผสม

การอางอิงขาม Worksheet

https://www.thaimediapr.com/%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b9%83%e0%b8%8a%e0%b9%89%e0%b9%82%e0%b8%9b%e0%b8%a3%e0%b9%81%e0%b8%81%e0%b8%a3%e0%b8%a1-microsoft-excel-2016-%e0%b9%80%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%88%e0%b8%ad%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b9%83%e0%b8%8a%e0%b9%89%e0%b9%82%e0%b8%9b%e0%b8%a3%e0%b9%81%e0%b8%81%e0%b8%a3%e0%b8%a1-microsoft-excel-2016-%e0%b9%80%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%88%e0%b8%ad%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b9%83%e0%b8%8a%e0%b9%89%e0%b9%82%e0%b8%9b%e0%b8%a3%e0%b9%81%e0%b8%81%e0%b8%a3%e0%b8%a1-microsoft-excel-2016-%e0%b9%80%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%88%e0%b8%ad%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b9%83%e0%b8%8a%e0%b9%89%e0%b9%82%e0%b8%9b%e0%b8%a3%e0%b9%81%e0%b8%81%e0%b8%a3%e0%b8%a1-microsoft-excel-2016-%e0%b9%80%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%88%e0%b8%ad%e0%b8%87/


– การสรางสูตรคํานวณทัว่ไป

– การตัง้ชื่อเซลลและกลุมเซลล

– การใชงานฟังกชัน่พื้นฐาน

การใชฟังกชัน่ทางสถิต ิ(SUM/AVERAGE/MAX/MIN)

การใชฟังกชัน่ขอความ (UPPER/LOWER/PROPER/BAHTTEXT)

การใชฟังกชัน่วันที่และเวลา (TODAY/NOW/YEAR/MONTH/DATE)

– การใชงานฟังกชัน่ขัน้สูง

การใชฟังกชัน่การตรวจสอบเงื่อนไข (IF/SUMIF/COUNTIF/IFS/COUNTIFS)

การใชฟังกชัน่การอางอิงขอมูล (VLOOKUP/HLOOKUP)

– ความหมายของขอผิดพลาดตางๆ ในการสรางสูตรคํานวณ และแนวทางแกไข

– การสรางและการปรับแตงแผนภูมิ

การสรางแผนภูมิ

การสรางแผนภูมิแบบผสม

การปรับแตงสวนประกอบของแผนภูมิ

การใช Sparklines

– การสรุปผลกลุมขอมูลยอยดวย SubTotal

– การสรุปผลขอมูลจากหลายๆ ตารางดวย Consolidate

– การวิเคราะหขอมูลดวย Pivot Table

การจัดการฟิลดใน Pivot Table

การกรองขอมูล (Filter)

การจัดกลุมขอมูล (Group)

การคํานวณคาใน Pivot Table

การใช Slicer

– การเพิ่ม Excel Add-in

เหมาะสําหรับ

ผูมีพื้นฐานการใชงานคอมพิวเตอร Microsoft Excel เบื้องตน ตองการศึกษาการใชโปรแกรม Microsoft Excel ขัน้

กลาง เพื่อการจัดการและวิเคราะหขอมูลอยางมีประสิทธิภาพ

สมัครไดตัง้แตวันน้ี สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมโทร.02-7218469-70 หรือ www.facebook.com/trainingdtc

การสงใบสมัคร ทานสามารถสงเอกสารการสมัครไดหลายวิธี คือ สงดวยตนเองที่วิทยาลัยดุสิตธานี

สงทางไปรษณีย, สงแฟกซ หรือ สงทาง e-mail เพื่อสํารองที่นัง่ลวงหน าไดเชนกันคะ



เอกสารประกอบการสมัคร

1. ใบสมัคร

2. สําเนาบัตรประชาชน

3. ภพ.20 (กรณีตองการออกใบเสร็จในนามบริษทั)

4. ใบ Pay- in

การชําระคาธรรมเนียม ทัง้น้ีทานสามารถชําระคาธรรมเนียม 9,900 บาท/ทาน/หลักสูตร

(ราคารวมเอกสารประกอบการบรรยาย อาหารวาง อาหารกลางวัน รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว)

พรอมการสมัครไดทันที

โดยทานสามารถชําระคาธรรมเนียมไดตามชองทางตอไปน้ี

1.เช็คสัง่จาย “วิทยาลัยดุสิตธานี”

2.โอนเงินเขาบัญชีชื่อ “วิทยาลัยดุสิตธานี” ไดที่ธนาคารดังตอไปน้ี

-บัญชี ธนาคารกรุงเทพ สาขาพัฒนาการ (สะสมทรัพย) เลขที่ 198-0-85294-9

-บัญชี ธนาคารกสิกรไทย สาขาซีคอนสแควร (ออมทรัพย) เลขที่ 095-2-48283-1

วิทยาลัยไดรับการยกเวนภาษีหัก ณ ที่จาย 3% ตามมาตรา 39 แหงประมวลรัษฎากร/เลขที่ผูเสียภาษีของวิทยาลัย

ดุสิตธานี คือ 0-9940-00174-90-0

***หลังจากการโอนเงินแลวกรุณาแฟกซหรืออีเมลใบ PAY-IN และ ภพ.20 (กรณีตองการออกใบเสร็จในนามบริษทั)

มาที่ โทรสาร 02-721-8476 หรือ E-mail: training@dtc.ac.th

ทางวิทยาลัยฯ หวังเป็นอยางยิ่งวาจะไดมีโอกาสตอนรับทานในครัง้น้ี

***หมายเหตุ: หากสงใบสมัครเรียบรอย กรุณาแจงกลับ และรอการยืนยันการเปิดอบรมจากทางวิทยาลัยฯ กอน

ดําเนินการจองตัว๋ และที่พักของผูอบรม

ขอแสดงความนับถือ

แผนกบริการวิชาการ


