
การบริหารงานจัดซือ้สําหรับรานอาหาร โรงแรม และ

รีสอรท*

การบริหารงานจัดซื้อสําหรับรานอาหาร โรงแรม และรีสอรท
PURCHASING MANAGEMENT FOR HOTELS AND RESORTS

งานจัดซื้อเป็นงานที่ละเอียดและตองการการดูแลเอาใจใสทุกขัน้ตอนบุคลากรที่รับผิดชอบจําเป็นตองทราบวิธีการ

เลือกผูผลิตสินคาและผูจัดจําหนายสินคา(Suppliers) ที่ดีที่สุดสําหรับองคกร รวมถึงวิธีการตอรองราคาและกําหนด

วันสงสินคาการเปรียบเทียบและการตรวจสอบคุณภาพสินคาอีกทัง้การตรวจรับสินคาใหถูกตองตามที่สัง่ซื้อเน่ืองจาก

งานจัดซื้อมีผลอยางมากตอคาวัตถุดิบและตนทุนตางๆ ในการบริหารรานอาหาร โรงแรม และรีสอรท ผูที่ควรศึกษา

การบริหารงานจัดซื้ออยางมีประสิทธิภาพจึงไมใชแคบุคลากรที่รับผิดชอบในงานจัดซื้อโดยตรงเทานัน้ หากแตผู

บริหารและเจาของกิจการเองก็ควรจะตองมีความรู และความเขาใจในทุกขัน้ตอน เพื่อที่สามารถใหคําแนะนําที่ถูก

ตองและตัดสินใจไดอยางมีหลักการ

เน้ือหาหลักสูตร

– การทํางบประมาณและวางแผนการสัง่ซื้อใหสอดคลองกับเป าหมายของแตละแผนกที่กําหนดไว

– การสรรหา/คัดเลือก/สืบราคาและเปรียบเทียบราคาระหวางผูผลิต/ผูจัดจําหนายรายใหมและรายเกา

– การออกรายการ/สัง่ซื้อ/ขอซื้อจากใบ P.O.S และการประเมินราคาเพื่อควบคุมรานคา

– การตรวจสอบคุณภาพของสินคาที่รับ

– การประสานงานกับหัวหน าแผนกตางๆ

– เทคนิคการติดตามใหไดสินคาทันเวลา

– วิธีการจัดการกับสินคาที่มีผลกระทบและความเสี่ยงตอองคกร

– การลดตนทุนกับการตอรองราคาซื้อขาย
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